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1 Objectifs et finalité

Le présent réglement d’application relatif & la procédure de qualification (PQ) avec examen final et
ses annexes précisent les dispositions contenues dans I'ordonnance de formation et le plan de
formation.

2 Bases

Les dispositions suivantes constituent le fondement du réglement d'application de la procédure de
gualification en formation professionnelle de initiale :

— Loi fédérale du 13 décembre 2002 relative a la formation professionnelle (LFPR ; RS 412.10),
notamment ses articles 33 a 41

— Ordonnance du 19 novembre 2003 relative & la formation professionneile (OFPR ; RS 412.101),
notamment les articles 30 &4 35, 39 et 50

— Ordonnance du SEFRI du 27 avril 2006 relative aux exigences minimales en matiére d'ensei-
gnement général dans la formation professionnelle (RS 412.101.241), notamment les articles 6
a4

— Ordonnance du SEFRI relative & la formation professionnelle de base dans le domaine de la
logistique pour le métier logisticien / logisticienne titulaire du certificat professionnel ATP du 15
septembre 2023 (en vigueur a compter du 1er janvier 2024). Les articles 17 a 21 sont particu-
ligrement pertinents pour la PQ .

— Programme de formation professionnelle de base dans le secteur de la logistique, conformé-
ment a I'ordonnance du 15 septembre 2023 (applicable & compter du 1er janvier 2024) relative
a la formation professionnelle de base dans le secteur de la logistique. Les chapitres 3 (Profil
de qualification) et 4 (Objectifs de performance selon les compétences d'action) sont particulié-
rement pertinents pour la procédure de qualification.

— Manuel a l'intention des experts examinateurs en matiére de procédures de qualification pour
I'enseignement et la formation professionnels de base. Conseils et outils pratiques.!

3 Apercu du processus de qualification avec examen final

Dans le cadre de la procédure de qualification (QV), il est vérifié si la personne en formation ou le
candidat / la candidate a acquis les compétences opérationnelles nécessaires a I'exercice réussi
de la profession.

1 Publie par : I'Institut fédéral suisse de formation professionnelle EHB HEFP SUFFP en collaboration avec le Centre de services suisse
d’orientation professionnelle, d'études et de carriére (SDBB)
Source : SDBB Vertrieb , Industriestrasse 1, 3052 Zollikofen, vertrieb@sdbb.ch , www.shop.sdbb.ch ou par voie électronique sous
https://www.ehb.swiss/allgemeine-infos-fuer-pex
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Le tableau ci-dessous présente les domaines de qualification avec la forme d'examen correspon-
dante, la note d’expérience, les positions, les pondérations respectives, les notes éliminatoires
(notes qui doivent étre suffisantes) ainsi que les dispositions relatives a I'arrondissement des notes
conformément a I'ordonnance sur la formation.

Le formulaire de notation pour la procédure de qualification et les feuilles de notation nécessaires
au calcul du niveau d'expérience peuvent étre trouvés a I' www.formationprof.ch/fr/deroulement-
de-lapprentissage/procedures-de-qualification .
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Apercu des domaines de qualification et du niveau d'expérience, ainsi que de I'arrondi des
notes pour les travaux pratiques prescrits (TPP) :

Procédure de qualification
avec examen final

Logisticien AFP
Logisticienne AFP

Domaine de compétences opérationnelles a+b
Pondération 10 %

Domaine de qualification

Travail pratique (TPP) Domaine de compétences opérationnelles c

s . 0,

> Distribution Pondération 40 /.1:_
Pondération 40% Domaine de compétences opérationnelles d
Note éliminatoire Pondération 30 %

Entretien professionnel
Pondération 20%

Note de formation en pratique professionnelle
Pondération 25 %

Note des connaissances professionnelles
Pondération 60 %

Note des cours interentreprises
Pondération15 %

La note globale est arrondie a une décimale

Les positions stipulées dans les actes de formation (ordonnance sur la formation et plan de
formation) sont arrondies & des notes entiéres ou a des demi-notes.

Art. 34, par. 2 OFFP

L’article 34, paragraphe 2, de la OFFP (Ordonnance fédérale sur la formation profes-
sionnelle) stipule que les notes autres que les demi-notes ne sont autorisées que pour les
moyennes calculées a partir d’évaluations basées sur les éléments individuels prévus par la

réglementation éducative applicable. Ces moyennes sont arrondies a une décimale au maxi-
mum.
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4 Les domaines de qualification en détail

4.1 Travaux pratiques prescrits dans le domaine de qualification

Dans le domaine de qualification relatif aux travaux pratiques, l'apprenant ou le candidat doit démon-
trer qu'il est capable d'effectuer les taches requises de maniére professionnelle et adaptée aux
besoins et a la situation.

L’évaluation pratique virtuelle (EPV)dure 4 heures et est administrée de maniére centralisée. Les
domaines de compétences suivants sont évalués a 4 postes, selon la pondération indiquée ci-des-
SOuS ;

position Domaines de compétences Pondération

Organisation des commandes

1 Conception et optimisation du déploiement des taches 10%
2 Réception et gestion des marchandises 40%
3 Distribution des envois 30%
4 Discussion technique sur les sujets d'examen 20%

Les critéres d'évaluation sont définis dans les protocoles d'examen. Ces critéres sont évalués a
I'aide d'un systéme de points. Le total des points (somme des sous-éléments) est ensuite converti
en une note pour chaque élément (note entiére ou demi-note) 2.

Postes

L'épreuve d'examen comprend plusieurs sous-épreuves liées aux domaines de compétences d'ac-
tion a a d. Les points d'évaluation pour chaque domaine de compétences d'action sont calculés a
l'aide d'une ventilation en pourcentage et donnent lieu a la note du poste correspondant.

'Position 1

Domaines de compétences compétences d'action Répartition en
pourcentage

al recevoir et prendre connaissance des commandes logistiques

a2 . aménager le poste de travail pour les commandes logistiques

a3 contréler et préparer les outils de travail requis pour les
commandes logistiques

Organisation des commandes 40%

b1 recevoir, traiter ou transmettre les demandes de la clientéle en
lien avec le domaine de la logistique,

. o b2 Optimiser la qualité et I'efficacité de son propre travail dans la lo-

Conception et optimisation gistique

du déploiement des taches b3

60%
utiliser les matiéres premiéres en préservant les ressources,

éviter les déchets et les &
b4 consigner les informations relatives aux commandes logistiques;

2 pour connaitre la formule de conversion des points en une note, veuillez consulter le « Manuel a I'intention des experts en examens des
procédures de qualification pour I'enseignement et la formation professionnels. Lignes directrices et outils pour la pratique ».
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Position 2

Domaines de compétences compétences d'action Répartition en
pourcentage

¢l réceptionner les marchandises dans le processus logistique,.
c2 . décharger et contrler les marchandises, 60%
Conception et optimisation €3 transborder les marchandises,
du déploiement du travail

¢4 stocker les marchandises et entretenir le stocke5  transborder

. ) 40%
et transporter des marchandises dangereuses;
‘Position 3
Domaines de compétences compétences d'action Répartition en
pourcentage
d1 . commissionner les marchandises et les préparer 60%
Distribution des biens d2 charger les marchandises sur des moyens de transport et les
sécuriser pour le fransport
. . L 40%
d3 remettre ou livrer les marchandises aux services internes ou
aux clients.

Position 4 : Discussion technique concernant la mission d'audit

La discussion technique couvre toutes les compétences d'action et les domaines de compétences
d'action énumeres aux positions 1 a 3.

L'entretien technique fait partie intégrante de I'épreuve pratique. |l dure 30 minutes et se déroule aprés
la réalisation des taches. Son objectif est de permettre au candidat de justifier ses actions et ses déci-
sions, et ainsi de rendre transparent son raisonnement. Il ne vise pas a évaluer des connaissances
spécialisées isolées.

Matériel/Documents autorisés : Seuls les matériels autorisés selon la convocation a I'examen sont per-
mis. Cela inclut tous les documents issus des formations interentreprises, les supports pédagogiques
et les documents créés par ['étudiant, qu'ils soient numériques ou imprimés. Tous les appareils numé-
riques, tels que les ordinateurs portables, les tablettes ou les smartphones personnels, sont également
autorisés.
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4.2 Domaine de qualification : Enseignement général

Le domaine de qualification de I'enseignement général est régi par I'Ordonnance du Département
fédéral des affaires économiques, de I'éducation et de la recherche (EAER) du 27 avril 2006 sur les
exigences minimales de l'enseignement général dans la formation professionnelle de base (RS
412.101.241).

5 Note d’expérience

La note d’expérience est réglementée par 'ordonnance sur la formation. Les feuilles de notes né-
cessaires au calcul peuvent étre consultées sur www.formationprof.ch/fr/deroulement-de-lap-
prentissage/procedures-de-qualification . La note d’expérience correspond a la moyenne, arron-
die a une décimale, de la somme des notes suivantes avec la pondération indiquée ci-dessous :

position Désignation Pondération
1 Note de la formation en pratique professionnelle 25%
2 Note pour I'enseignement des connaissances professionnelles 60%
3 Note obtenue dans le cadre des cours inferentreprises 15%

Position 1 : Note d’enseignement a la pratique professionnnelle

La note de formation professionnelle correspond a la moyenne des notes des trois premiers se-
mestres. Ces notes semestrielles reflétent les évaluations de performance en milieu professionnel
et ont toutes le méme poids.

L’évaluation et la notation sont effectuées conformément aux directives pertinentes de I'organisme
responsable.

Position 2 : Niveau d'enseignement des compétences professionnelles

L'enseignement dispensé a I'école professionnelle reléve de la compétence d'exécution des can-
tons, lesquels sont responsables de I'élaboration des directives correspondantes.. Ces directives
précisent notamment la forme et le nombre d’évaluations que les écoles doivent réaliser chaque
semestre, dans le cadre établi par le canton concerné.

La note d'expérience pour I'enseignement et les connaissances professionnelles correspond & la
moyenne des notes des 4 semestres et contribue a hauteur de 680 % au calcul de la note d'expé-
rience.

Position 3 : Note pour la formation aux cours interentreprises

La note pour la formation dans les cours interentreprises correspond a la moyenne des notes des cours
interentreprises évalués conformément a 'ordonnance sur la formation. Ces notes reflétent I'évaluation
des prestations dans les cours interentreprises. Les notes des cours sont pondérées de maniére simple.
L'évaluation et la notation sont effectuées conformément aux directives de I'organisme du monde du
travail responsable.
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6 Informations sur I'organisation

6.1 Inscription a I'examen

L'inscription est gérée par |'autorité cantonale.

6.2 Réussite de I'examen

Les conditions de réussite sont inscrites dans la réglementation de I'éducation.

6.3 Communication des résultats de I'examen

La communication des résultats des examens est régie par la réglementation cantonale.

6.4 Prévention en cas de maladie et d'accident

La procédure & suivre en cas d'impossibilité de participer a la PQ pour cause de maladie ou d'ac-
cident est régie par la réglementation cantonale.

6.5 Répétition de I'examen

Les régles relatives aux redoublements sont inscrites dans le code de I'éducation.

6.6 Procédure de recours /voie juridique

La procédure de recours est régie par le droit cantonal.

6.7 Archivage

La conservation des dossiers d'examen est régie par la loi cantonale. Les produits réalisés dans
le cadre de I'EPI (Evaluation Pratique Individuelle) sont la propriété de 'organisme de formation.

Entrée en vigueur

Le présent reglement d'application relatif a la procédure de qualification avec examen final pour les
logisticiens / logisticiennes AFP et la société formatrice AFP entrent en vigueur le 01.01.2026 et
restent valables jusqu’a révocation.

Zofingue, le 10 mars 2026

Association suisse pour la formation professionnelle en logistique

Directeur Président BQ

Serge Frech Roland Scheidegger

La Commission suisse pour le développement professionnel et la qualité s’est prononcée, lors de
sa séance du 10 mars 2025, sur les présentes dispositions d’exécution relatives a la procédure de
qualification avec examen final pour la logisticienne AFP et le logisticien AFP.
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Liste des modéles en annexe

Documents Source

Protocole d'examen TPP www.svbl.ch

Formulaire d'évaluation de la procédure de qualification Modéle SDBB | CSFO
Logisticien / Logisticienne (AFP) www.formationprof.ch/fr/deroule-

ment-de-lapprentis-
sage/procedures-de-qualification

/Feuilles de calcul du niveau d'expérience Modele SDBB | CSFO
www.formationprof.ch/fr/deroule-
ment-de-lapprentis-

~  Partitions pour les cours inter-entreprises sage/procedures-de-qualification

- Fiche de notes école professionnelle

~  Fiche de notes pour I'enseignement de la pratigue professionnelle




